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ID-Link研究会
Zoom利⽤者マニュアル
《パネリスト⽤》



www.***.com
【秘密】 SEC confidential

2

１．はじめに
・Zoom（ズーム）とは

パソコンやスマートフォンを利⽤して、ミーティングやセミナーにオンラインで参加できる
アプリケーションです。

・初めてZoomをご利⽤になる場合は、Zoomアプリのインストールが必要です。
Zoomを利⽤したことのないパソコン…「（２­１）Zoomのインストール」に進んで下さい。
Zoomを利⽤したことのあるパソコン…「３．Zoomの操作（パネリスト）」へ進んで下さい。

２．Zoomのインストール
(１)研究会Zoomサイトへのアクセス
・Zoomウェビナーの案内メールの [ ここをクリックして参加 ］をクリックして下さい。

※既にZoomを利⽤したことのあるパソコンの場合は、
＜２．Zoomのインストール＞の⼿順は不要です。
＜３．Zoomの操作（パネリスト）＞へ進んで下さい。
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２．Zoomのインストール
(１)Zoomのインストール
・Zoomアプリをインストールします。下記の画⾯で、[ 実⾏ ] をクリックして下さい。

・下記のようにZoomアプリのインストールが進みます。
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(１)Zoomのインストール＜つづき＞
・下記のメッセージが表⽰されたら、インストールは終了です。画⾯上の [ ✕ ] をクリックして

「ミーティングを退出」して下さい。

２．Zoomのインストール
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３．Zoomの操作
（１）研究会Zoomサイトへのアクセス

・Zoomウェビナーの案内メールの [ ここをクリックして参加 ］をクリックして下さい。

（補⾜）ウェビナー（ホスト）が起動していない場合は下記のメッセージが表⽰されます。
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３．Zoomの操作（パネリスト）
（２）発表時の[⾳声][ビデオ]について

・初期状態は、[ マイクオフ ] [ ビデオオン ] にしています

・画⾯左下に[ マイク ] と [ ビデオ ] のオン／オフを切り替えるボタンがあります。

マイクオンの状態…あなたの声が他の参加者にに聞こえる状態です。
発⾔・発表を始める時は、この状態になっていることを確認して下さい。
クリック（ミュート）するとマイクオフになります。

マイクオフの状態…あなたの声が他の参加者に聞こえない状態です。
発⾔・発表を終えた時は、この状態になっていることを確認して下さい。
これをクリック（ミュート解除）するとマイクオンになります。

ビデオオンの状態…あなたの映像が皆さんに⾒えている状態です。
発⾔・発表を始める時は、この状態になっていることを確認して下さい。
これをクリック（ビデオの停⽌）するとビデオオフになります。

ビデオオフの状態…あなたの映像が皆さんに⾒えていない状態です。
発⾔・発表を終えた時は、この状態になっていることを確認して下さい。
これをクリック（ビデオの開始）するとビデオオンになります。
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3．Zoomの操作（パネリスト）
（１）画⾯の共有

（２）画⾯共有の解除

・画⾯中央右側に[ 画⾯の共有 ] ボタンがあります。

・ [ 画⾯の共有 ] ボタンを押すと共有するウィンドウとアプリケーションを選ぶ画⾯が表⽰されます
ので、発表するファイル（PowerPoint等）を選んで下さい。参加者全員に画⾯が共有されますので、
発表・講演を初めて下さい。

・発表を終えたら、下記の[ 共有の停⽌ ]を押して下さい。
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（２）Zoomサイトへのアクセス
・Zoomウェビナーの案内メールの [ ここをクリックして参加 ］をクリックして下さい。

４．第9回 ID-Link研究会（オンライン）の視聴テスト
（１）視聴テストのスケジュール

配信される動画(当⽇の次第)・⾳声(BGM)が問題なく視聴できるかのご確認をお願いします。
・10⽉13⽇（⽕）14:00-20:00
・10⽉14⽇（⽔）14:00-20:00

研究会当⽇のZoomの動作確認対応は、原則いたしかねますのでご了承下さい。
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４．ID-Link研究会（オンライン）への視聴テスト
（３）視聴テスト

ご不明な点は、下記までご連絡下さい。

ID-Linkサポートセンター
TEL 0138-22-7227
Mail : support@mykarte.com

対応⽇時
・10⽉13⽇（⽕）14:00-20:00
・10⽉14⽇（⽔）14:00-20:00

（４）視聴テストについてのお問い合わせ

配信画像のサンプルです。⾳声はオルゴールによるBGMを配信します。

・配信される動画(当⽇の次第)・⾳声(BGM)が問題なく視聴できるかのご確認をお願いします。

（補⾜）左記の⽇時以外は、このメッセージが表⽰されます。

mailto:support@mykarte.com

